TERMINGS DE REFERENCIA PARA LA PRESTACION DE ASISTENCIA EN
SECRETARIADO PARA EL SERVICIO DE SALA DE OPERACIONES

1. AREA USUARIA
Centro Quirdrgico del Instituto Regional de Oftalmologia Javier Servar Univazo.

Ind

OBRFETO:
Contratar (01) secretaria para el turno tarde del Centro Quirtrgico

3. FINALIDAD POBLICA: La Contratacion del Servicio tiene como finalidad cjecutar funciones
de apoye inherente al drea administrativa.

4, PLAZO BE BIRCUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del servicio detallade en el presente requerimiento serd de 180 dias
calendarie,

5 DESCRIPCION DEL SERYICIO:

Actividades a Realizar

= Mantener actualizado y organizado el Star de Salu de Operaciones

= Continuar con el ingreso de datos de cirugias diarias del libro de registro 8OP al programa
establecido por la institeeion.

= Actualizacion de Historia Clinica de pacientes para inyeccion intravitrea que son recibidas en
la turde,

= Atencién al usuario interne como externo que acude al servicio.

= Redaccion de documentacion (Informes, Oficios, ele..)

= [igitacion de fa programacion y entrega diaria a los servicios correspondientes.

= Devolucidn de Historia Clinica a Archivo

= Elaboracion de pedidos SHGA. Formaio 006 entre otros.

6. PRODUCTOS ENTREGABLES:
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13 PENALIDADES:

INCUMPLIMIENTC PENALIDAD

No Continuar con el ingreso de datos de cirugias diarias del
libro de registro SOP al programa estabiccido por la
institucion.

S/, 56.00 (Cincuenta v 007108 soles)

Acreditacién: informe del Jefe del Area Usuaria, | porcada dia de retraso

debidamente sustentade y probado.
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